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Załącznik nr 4  
do Procedury zgłaszania informacji o naruszeniach prawa i podejmowania działań następczych  
w Studio A Spółce z o.o. 
 
Protokół przyjęcia Zgłoszenia ustnego / osobistego 

 

 
Bielany Wrocławskie/Warszawa, dnia ………………………………………….. 

 
PROTOKÓŁ  

PRZYJĘCIA ZGŁOSZENIA USTNEGO / OSOBISTEGO1 
SPORZĄDZONY ZA ZGODĄ SYGNALISTY2  

[„Protokół”] 
 

Nazwa Spółki  Studio A Spółka z o.o. 

Data przyjęcia Zgłoszenia   
 

Imię i nazwisko Sygnalisty 
 

  

Dane do kontaktu Sygnalisty Adres 
korespondencyjny: 
 
 
 

Adres e-mail: telefon: 

Protokół odtwarzający 
dokładny przebieg rozmowy 
ustnej / spotkania osobistego3  

 Opis informacji o naruszeniu prawa przekazanej przez Sygnalistę: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Osoba, której dotyczy Zgłoszenie: 
 
 

 
1 Niewłaściwe skreślić. 
2 Jeżeli Sygnalista nie wyraził zgody na udokumentowanie Zgłoszenia, Protokołu nie sporządza się, a dane Zgłoszenia 
umieszcza się w Rejestrze Zgłoszeń. 
3 Niewłaściwe skreślić. 
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Osoby, które mogą mieć istotne informacje w sprawie naruszenia 
prawa będącego przedmiotem Zgłoszenia: 
 
 
 

Inne przekazane informacje, w tym uprawdopodabniające wystąpienie 
naruszenia prawa będącego przedmiotem Zgłoszenia lub jego 
podejrzenie lub inne informacje istotne dla wyjaśnienia sprawy będącej 
przedmiotem Zgłoszenia: 
 
 
 
 
 
 

Informacja, czy sprawa będąca przedmiotem Zgłoszenia była przed 
Zgłoszeniem sygnalizowania lub raportowana Spółce i jeśli tak, komu: 
 
 

Jeśli przekazano  
– spis załączników do 
Zgłoszenia 

 1. ………………………………………………………… 
2. ………………………………………………………… 
3. ………………………………………………………… 
4. ………………………………………………………… 

Zgłoszeniu nadano numer  
 

 

Oświadczenia Sygnalisty4  
 
 
 

 Protokół został przeze mnie sprawdzony i zatwierdzony  
w treści powyżej wskazanej. 
 
_________________________________________________ 
czytelny podpis zawierający pełne imię i nazwisko Sygnalisty 
 

Oświadczenie Osoby 
koordynującej, że Sygnalista 
zrezygnował  
z możliwości sprawdzenia, 
poprawienia i zatwierdzenia 
Protokołu 

  
 
 
 
______________________________________________________ 
czytelny podpis zawierający pełne imię i nazwisko Osoby koordynującej 
 

 

 
4 Sygnalista może (lecz nie musi) dokonać sprawdzenia, poprawienia i zatwierdzenia Protokołu. 
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Protokół sporządziła Osoba koordynująca. 
 
Osoba koordynująca oświadcza, że dane i informacje zawarte w Protokole dokładnie odtwarzają 
dokładny przebieg rozmowy ustnej / spotkania osobistego5 z Sygnalistą. 
 
 

__________________________________________________________ 
czytelny podpis zawierający pełne imię i nazwisko Osoby koordynującej 

 
 
 

 
5 Niewłaściwe skreślić. 
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